SCALETTA PER VERBALIZZAZIONE SULL’AGENDA
                                - orario
· Dati tecnici          - data

                                - presenti

· Settore operativo considerato ( valutazione, progettazione ,evoluzione apprenditiva degli alunni, ricalibratura, aspetti organizzativi, preparazione incontri con i genitori, etc)

- Definizione del problema:          - enunciazione del problema/argomento

- elencazione degli aspetti che costituiscono il problema

· Analisi della situazione :      - dati / informazioni oggettivi e non

- vincoli / risorse che condizionano la soluzione da individuare

· Ipotesi risolutive avanzate    ( solo se ne esistono più di una, ugualmente fattibili funzionali)

· Decisione assunta e relative motivazioni
